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Das Forum Transregionale Studien (Forum) in Berlin ist eine Forschungseinrichtung zur Förderung 
der inhaltlichen Internationalisierung der Geistes- und Sozialwissenschaften. Es ermöglicht die 
grenzüberschreitende Zusammenarbeit von Wissenschaftler:innen unterschiedlicher Expertise 
und Perspektive, bietet Raum zum Austausch über wissenschaftspolitische, -epistemologische und 
-ethische Fragen, entwickelt Infrastrukturen und Formate, die es erlauben, transregionale For-
schungsideen und -vorhaben zu erproben, umzusetzen und zu kommunizieren. Das Forum ist der 
Stärkung der Regionalstudien und dem Prinzip nicht-hierarchischer Forschung verpflichtet. Es be-
ruft Wissenschaftler:innen aus aller Welt als Fellows und engagiert sich mit Partnern aus Universi-
täten und Forschungseinrichtungen in und außerhalb Berlins in gemeinsamen Forschungsprojek-
ten und Initiativen. Es wird von der Senatsverwaltung für Wissenschaft, Gesundheit und Pflege des 
Landes Berlin gefördert. 

Das Forum sucht für seine Geschäftsstelle in Berlin zum 1. Mai 2024 

 
eine:n wissenschaftliche:n Koordinator:in (w/m/d) für das Forschungsprogramm  

re:constitution – Exchange and Analysis on Democracy and the Rule of Law in Europe 
(EG 13 TV-L, Vollzeit, befristet bis zum 31.07.2026, eine Verlängerung wird angestrebt). 

 

 
re:constitution beschäftigt sich mit Fragen nach dem Zustand der europäischen Verfassung(en), 
dem Spannungsverhältnis zwischen pluralistischen Interpretationen von Demokratie und Rechts-
staatlichkeit sowie der Zusammenarbeit innerhalb der Europäischen Union. Das Programm vergibt 
Fellowships an Wissenschaftler:innen und Praktiker:innen, organisiert Veranstaltungen, erstellt 
aktuelle Analysen und baut ein nachhaltiges europäisches Netzwerk auf, das sich für eine Stärkung 
von Demokratie, Rechtsstaatlichkeit und Grundrechten in Europa engagiert. re:constitution ist ein 
gemeinsames Programm des Forum Transregionale Studien und Democracy Reporting Internatio-
nal, gefördert von der Stiftung Mercator. Weitere Informationen: www.reconstitution.eu 

Ihr Aufgabengebiet:  

 Koordination und sowie Steuerung aller Aktivitäten und laufenden Prozesse des Pro-
gramms in den Modulen Fellowships und Alumninetzwerk 

 Strategische Weiterentwicklung des Programms und Vorbereitung von Förderanträgen 

 Inhaltliche und organisatorische Planung, Moderation und Nachbereitung der regelmäßi-
gen Fellow-Meetings  

 Betreuung der Aktivitäten des Alumni-Netzwerkes sowie Planung, Organisation und 
Durchführung der Alumni- und Netzwerkkonferenz 2025 in enger Abstimmung mit Part-
ner:innen und Alumni 

 Regelmäßige Abstimmung mit Projektpartner:innen und Betreuung des re:constitution 
Advisory Boards 

 Konzeption und Steuerung der Öffentlichkeitsarbeit und Publikationen für das Programm 
(u.a. Betreuung der re:constitution-Kanäle in den sozialen Medien, der Working Paper 
Reihe, des jährlich erscheinenden Alumni-Magazins und anderer Formate)  

https://www.forum-transregionale-studien.de/startseite.html
https://www.berlin.de/sen/wissenschaft/
https://www.reconstitution.eu/netzwerk.html
http://www.reconstitution.eu/
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 Budgetverantwortung und -management, Qualitätsmanagement und Berichtswesen, 
Mittelverwendungsnachweise und Finanzcontrolling 

 Leitung des re:constitution Teams am Forum (mit einer Projektmitarbeiterin und bis zu 
zwei studentischen Hilfskräften) 

 
Ihr Qualifikationsprofil: 

 Abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium (M.A. oder gleichwertiger Ab-
schluss) mit ausgeprägtem Interesse an und Kenntnis der inhaltlichen Schwerpunkte des 
Programms  

 Nachgewiesene Kenntnisse und Erfahrungen im Projekt- und Wissenschaftsmanagement 
und ausgewiesene Organisationskompetenz 

 Erfahrungen in der Konzeption, Koordination und Organisation wissenschaftlicher Projekte 

 Sehr gute Kenntnisse der nationalen und internationalen Forschungs- und Institutionen-
landschaft im Themenbereich des Programms 

 Freude an der Zusammenarbeit mit internationalen Expert:innen aus Wissenschaft und 
Praxis, Erfahrungen in der Betreuung internationaler Wissenschaftler:innen willkommen  

 Eine strukturierte, lösungsorientierte Arbeitsweise sowie Multi-Stakeholder-Moderations-
kompetenz für Absprachen mit Projektpartner:innen und beteiligten Institutionen, Erfah-
rungen in der Gremienarbeit von Vorteil 

 Souveränes Auftreten sowie sehr gute Team- und Kommunikationsfähigkeit, sehr gute 
Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Bereitschaft zu Dienstreisen 
 
Die Stelle ist in Vollzeit ausgeschrieben, Teilzeitmodelle sind möglich.  
 
Wir bieten einen interessanten Arbeitsplatz in einer jungen und internationalen Forschungsein-
richtung, die Möglichkeit des alternierenden mobilen Arbeitens und eine angenehme Arbeitsat-
mosphäre. Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch bei den Beschäftigten des Forums wi-
derspiegeln. Wir begrüßen deshalb Bewerbungen von Personen unabhängig von kultureller und 
sozialer Herkunft, Geschlecht, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderungen oder sexueller 
Orientierung. 
 
Bewerbungen mit Motivationsschreiben (max. 2 Seiten), Lebenslauf (max. 2 Seiten) und Nach-
weisen der erworbenen Abschlüsse und Qualifikationen erbitten wir bis zum 21. April 2024 aus-
schließlich per E-Mail in einem PDF-Dokument an bewerbung@trafo-berlin.de. Ansprechpartner 
ist der Geschäftsführer des Forums, Georges Khalil. Die Bewerbungsgespräche finden voraus-
sichtlich am 25. und 26. April 2024 am Forum Transregionale Studien in Berlin statt.  

mailto:bewerbung@trafo-berlin.de

