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Das Forum Transregionale Studien (Forum) in Berlin ist eine Forschungseinrichtung zur Forderung der inhalt-
lichen Internationalisierung der Geistes- und Sozialwissenschaften. Es erméglicht die grenziiberschreitende
Zusammenarbeit von Wissenschaftler:innen unterschiedlicher Expertise und Perspektive, bietet Raum zum
Austausch Uber wissenschaftspolitische, -epistemologische und -ethische Fragen, entwickelt Infrastrukturen
und Formate, die es erlauben, transregionale Forschungsideen und -vorhaben zu erproben, umzusetzen und
zu kommunizieren. Das Forum ist der Starkung der Regionalstudien und dem Prinzip nicht-hierarchischer
Forschung verpflichtet. Es beruft Wissenschaftler:innen aus aller Welt als Fellows und engagiert sich gemein-
sam mit Universitaten und Forschungseinrichtungen in und auRerhalb Berlins in Forschungsprojekten und
Initiativen. Es wird von der Senatsverwaltung fir Wissenschaft, Gesundheit und Pflege des Landes Berlin
gefordert.

Das Forum sucht fiir seine Geschaftsstelle in Berlin zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine studentische Hilfskraft (SHK) (w/m/d) fir den Bereich
Offentlichkeitsarbeit und Publikationen
(10 Wochenstunden, befristet bis 31.12.2025)

Die Aufgaben der SHK bestehen in der Unterstiitzung der Wissenschaftskommunikation und Offentlich-
keitsarbeit des Forums, insbesondere in folgenden Bereichen:

e Korrektorat/Lektorat und Anlegen von Blogeintrédgen auf dem TRAFO - Blog for Transregional Re-
search (einschl. Bildrechteklarung)

o Pflege der Website und der vom Forum genutzten sozialen Medien

e Korrektorat/Lektorat von Publikationen (u.a. Broschiiren, Essays, Dossiers)

e Vor- und Nachbereitung sowie Durchflihrung von wissenschaftlichen Veranstaltungen
e Allgemeine Blrotatigkeiten

Voraussetzungen:

e  Geistes-, kultur-, sozial- oder regionalwissenschaftliches Studienfach und Interesse an den inhaltli-
chen Schwerpunkten des Forum Transregionale Studien

e Organisationsgeschick (nachgewiesen durch SHK-Tatigkeiten, ehrenamtliches Engagement 0.3.)

e sehrgute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit in englischer und gute Kenntnisse der deut-
schen Sprache

e sicherer Umgang mit den géngigen Office-Programmen; Vorkenntnisse in bzw. Bereitschaft zur Ein-
arbeitung in Content-Management-Systeme (Wordpress, TYPO3) sowie InDesign und Canva

e selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise

Einstellungsvoraussetzung ist die Immatrikulation an einer (Fach-)Hochschule in einem BA- oder MA-Studi-
engang. Die Einstellung erfolgt nach dem Tarifvertrag fiir studentische Beschaftigte vom 1. Januar 2003 (TV
Stud Il) sowie nach der jeweils gultigen Fassung des Landesmindestlohngesetzes.

Die Vielfalt unserer Gesellschaft soll sich auch bei den Beschéftigten des Forums widerspiegeln. Wir begri-
Ren deshalb Bewerbungen von Personen unabhéangig von kultureller und sozialer Herkunft, Geschlecht,
Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderungen oder sexueller Orientierung.

Bewerbungen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) erbitten wir in deutscher oder englischer Sprache bis
zum 8. Dezember 2024 ausschlieRlich per E-Mail in einem PDF-Dokument an bewerbung@trafo-berlin.de.
Die Gesprache werden voraussichtlich am 12. Dezember 2024 stattfinden. Ansprechpartner ist Georges
Khalil.
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The Forum Transregionale Studien (Forum) is a research institution fostering international cooperation be-
tween scholars of different expertise and perspectives on global issues. The Forum provides scope for ex-
change on questions of science policy, epistemology and ethics, and develops infrastructures and formats
that allow transregional research ideas and projects to be tested, implemented and communicated. The Fo-
rum is committed to strengthening regional studies and to the principle of non-hierarchical research. It ap-
points scholars from around the world as fellows and engages in joint research programs and initiatives with
partners from universities and research institutions in and outside of Berlin. The Forum is funded by the
Berlin Senate Department for Higher Education and Research, Health and Long-Term Care.

For its Berlin office and starting at the earliest possible date, the Forum is looking for

a student assistant (f/m/d) for
Public Relations and Publications
(10 hours per week, fixed-term contract until 31.12.2025)

The student assistant’s tasks are to support the Science Communication and Public Relations Department,
particularly regarding the following main tasks:

e Editing, proofreading and content management of posts on the TRAFO - Blog for Transregional

Research (incl. image rights clearance)

e  Maintaining the website and the Forum’s social media channels

e Editing and proofreading of publications (brochures, essays, dossiers etc.)

e Preparing and realizing academic events, including follow-ups

e General office duties

Requirements:

e Student in the Humanities, Cultural Studies, Social Sciences or Area Studies, and an interest in the
thematic focus of the Forum Transregionale Studien

e  Strong organizational skills (proven e.g. by student employment, volunteer work)

e Very good command of English (verbal and in writing) and good command of German

e Competency in handling common office software, (initial) experiences and/or willingness to be-
come acquainted and work with content management systems (Wordpress, TYPO3), as well as with
InDesign and Canva

e Independent and reliable working practice

In order to be employed, candidates must be enrolled (as MA or BA students) at a university or college.
Working conditions and salary are based on the Labour Agreement for Student Employees (Tarifvertrag fiir
studentische Beschdftigte) as of January 1, 2003 (TV Stud Il) and on the Minimum Wage Law of the State of
Berlin (Landesmindestlohngesetz) in its currently valid version.

Our institution aims to reflect society in its entirety. Therefore, we invite applications from individuals re-
gardless of their cultural and social background, gender, age, religion, worldviews, disabilities, and sexual
orientation.

Please send your application (cover letter, Curriculum Vitae, certificates) in German or English language in
one PDF file via email to bewerbung@trafo-berlin.de until December 8, 2024. Job interviews are expected
to take place on December 12, 2024. Contact person is Georges Khalil.
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